文学院2011级本科生毕业论文指导
工作细则
一、毕业论文选题
选题要有一定的学术性，题目的难度和份量要适当，避免选题过大、过窄、空泛、类型单一；

坚持一人一题原则；

字数在7000字以上。

学校将对本科毕业论文进行检测，毕业论文中的文字复制比例在30％（含30%）以内的视为合格，超过30％的视为不合格。检测不合格的毕业论文，学生须重新修改，合格后方可申请答辩；修改后仍不合格的延期答辩。

二、时间安排和填表说明

指导教师评语、评阅人评语要具体，有针对性；
指导教师、答辩小组成员、答辩主持人、答辩记录人签名要手写，工整。

（一）开题报告

规定时间：2015年3月20日—24日。

（二）中期检查

“论文的进度计划”一栏统一规定为：

1.2014年12月10日前，根据选题指南进行题目初选。

2.2014年12月18日前，与指导教师进行讨论，初审选题。

3.2014年12月26日前，与指导教师进一步讨论，再次审题。

4.2015年3月24日前，确定题目，写出开题报告。

5.2015年3月24日——3月31日，在指导教师指导下，写出论文提纲，列出主要参考书目。

6.2015年4月1日——4月15日，完成初稿。

7.2015年4月16日——4月28日，在指导教师指导下对论文反复修改，上交论文纸质文档与电子文档。

8.2015年4月29日——5月18日，指导教师评议，评阅人评议，参加毕业论文答辩。

 “已经完成的内容”一栏填写不能过于简单，概要内容是：

1. 根据选题指南进行题目初选。

2. 与指导教师进行讨论，初审选题。

3. 与指导教师进一步讨论，再次审题。

4. 确定题目，写出开题报告。

5. 在指导教师指导下，写出论文提纲，列出主要参考书目。

规定时间：2015年4月5日——4月8日。

（三）指导教师评议

规定时间：2015年4月29日——5月2日。

（四）评阅人评议

规定时间：2015年5月3日——6日。

（五）答辩

答辩小组应由三人以上（含三人）组成，其中至少要有一名高级职称教师。每一答辩小组选定一位答辩主持人，负责对每篇论文拟定3个答辩题目。

规定时间：2015年5月11日——15日。

（六）成绩评审

论文成绩按优秀（90分以上）、良好（80-89分）、中等（70-79分）、及格（60-69分）和不及格（59分以下）五级评定，优秀率控制在20%以内，达不到中等以上（含中等）者不授予学士学位。发现毕业论文存在严重剽窃、抄袭等学术不端行为的，经学院答辩委员会认定后，对该学生毕业论文成绩按不及格处理。

规定时间：2015年5月16日——18日。

（七）指导教师指导记录

三、毕业论文的装订

毕业论文按封面、开题报告、目录、正文、指导教师评语表、评阅人评议表、答辩记录表和成绩评审表的顺序装订， 2015年5月20日前，以班级为单位上交到教学科研办公室。
文学院本科生毕业论文
格式
一、目录
目(空四格)录（黑体三号字加黑 居中）

（空2行）

（以下内容行间距离1.5倍行距）

摘   要（宋体小四号字）……………………………………………………… 2

Abstract (Times New Roman小四号加黑)……………………………………  2
一、解读对称（宋体小四号字）……………………………………………… 3
（一）海子诗歌中的矛盾（宋体小四号字）……………………………… 3

（二）海子诗歌中的意象（宋体小四号字）……………………………… 5

（三）诗之表和诗之心（宋体小四号字）……………………………………7

二、形成对称的原因（宋体小四号字）………………………………………8

三、结语（宋体小四号字）……………………………………………………10

参考文献 （宋体小四号字）…………………………………………………10

二、正文
论海子诗歌的对称（宋体三号字加黑，居中）

（空一行）
学生姓名：XXX （空两格）  学号：XXX(五号宋体字不加黑，居中)

XXXX院（系）（空两格）  XX专业(五号宋体字不加黑，居中)

 指导教师：XXX（空两格）   职称：XXX(五号宋体字不加黑，居中)

(空一行)

（空两格）摘  要(黑体小四)：具体内容(楷体小四号字不加黑)
（空两格）关键词(黑体小四)： **；**；**  (楷体小四号字不加黑)
（空两格）Abstract(Times New Roman小四加黑)： 具体内容(Times New Roman小四不加黑)
（空两格）Key Words(Times New Roman小四加黑)：**；**；** (Times New Roman小四不加黑)
(空一行)
（空两格）一、解读对称（一级标题宋体四号字加黑）
（空两格）(一) 海子诗歌中的矛盾（二级标题仿宋体小四号字加黑）
（空两格）1．柔弱与强悍（三级标题宋体小四号字）

（空两格）正文内容（宋体小四号不加黑，正文行距为固定值21磅）
三、参考文献
详细格式参见《信阳师范学院学报》哲学社会科学版参考文献要求：文献序号标在引用处文字末、句号前，加［］标于右上角。内部资料、个人通讯、报纸及未公开发表的文章不能作为参考引文。序号以在文中出现先后为序。

    引用期刊文献的格式为：
    作者姓名(3名以内全部列出，各姓名间加逗号,4名以上则列前3名，后加"等"或"et al").文题［J］刊名，年，卷（期）：起页-止页.

    引用专著的格式为：
    作（编）者姓名.书名［M］.版次．出版地：出版者（社），年份：起页-止页.

